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ACCESS 2021 

Prijava na kurs 

Online forma/obrazac 
U Kulturnom centru Kralj Fahd u jednoj školskoj godini postoje četiri ciklusa. Neposredno prije početka svakog ciklusa, otvoreni 
su upisni rokovi za prijavljivanje na kurseve. Prijave se vrše popunjavanjem online forme/obrasca kojeg možete pronaći na web 
stranici Kulturnog centra Kralj Fahd. 

Prijemni ispit 
Ukoliko niste prethodno završili neki od informatičkih kurseva u našem Centru, na početku nastavnog ciklusa pristupate prijemnom 
ispitu, te se na osnovu rezultata ispita određuje kurs koji možete pohađati. 

Prijemni ispit za ovaj kurs sastoji se od: 

 Windows 10 
 Excel 2021 

Prijemni ispit traje 45 minuta i može da se sastoji od: 

 pismenog dijela (potrebna hemijska olovka plave boje) i 
 praktičnog dijela (rad na računaru) 

Informacije o kursu 

Potrebno predznanje 
Preporučeno prethodno znanje za ovaj kurs je poznavanje osnovnog rada u programu Excel 2021, uređivanje tabela, rad sa 
osnovnim matematičkim funkcijama, grafikonima i sličnim opcijama programa Excel. Pretpostavlja se da poznajete osnovni rad 
na računaru, u smislu kreiranja, izmjene i brisanja datoteka kao i poznavanje rada na Windows 10 operativnom sistemu. 

Za polaznike koji bi željeli pohađati navedeni kurs, a nemaju potrebno predznanje, preporučujemo pohađanje kursa Windows 10, 
Word 2021 i  Excel 2021. 

Cilj kursa 
Access 2021 je program koji se koristi za kreiranje i rad sa posebnim tipom datoteka koje se nazivaju baze podataka (database). 
Baze podataka su dizajnirane za skladištenje odnosno spremanje velikog broja povezanih informacija (podataka). Na primjer, 
jedna baza podataka može biti korištena za skladištenje poslovnih podataka kao što su kupci, fakture, stanje skladišta, i slično, 
dok druga baza podataka može skladištiti podatke jednog kućanstva, kao što su podaci o ličnim kontaktima, filmovima i slično. Vi 
kao budući korisnik ovog programa isti možete koristiti za kreiranje, pregledanje kao i upravljanje velikim ili manjim skupom 
povezanih podataka odnosno informacija. 

Trajanje kursa 
Trajanje kursa Access 2021 je 6 sedmica ili 12 susreta. Nastava se pohađa dva puta sedmično, gdje se jedan susret sastoji od 
dva časa po 50 minuta sa pauzom od 10 minuta između časova.  

Certifikat 
Po završetku kursa vrši se testiranje polaznika i u skladu sa rezultatima tog testiranja, polaznici dobivaju certifikate. 
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Plan i program 

Oblasti koje će se obraditi tokom trajanja kursa: 

 Uvod u baze podataka, tabele, zapise, polja, liste podataka, forme, filtere, upite, izvještaje i relacije 
 Kreiranje i uređivanje baze podataka 
 Kreiranje i rad sa tabelama 
 Rad sa različitim vrstama tipova podataka 
 Upoznavanje sa primarnim i kompozitnim ključevima 
 Unos i uređivanje podataka 
 Rad sa poljima, svojstva, uređivanje, indeksiranje, validacija,... 
 Kreiranje i manipulacija nad odnosima ili vezama 
 Pronalazak i filtriranje podataka 
 Kreiranja upita (query), razumijevanje kriterija i rad sa različitim vrstama kriterija 
 Kreiranje i uređivanje formi 
 Kreiranje i uređivanje izvještana 
 Rad sa eksternim ili vanjskim podacima – uvoz podataka iz različitih dokumenata 
 Zaštita i održavanje baze podataka 

Dodatni materijali 

Neke od web stranica koje nude besplatne ili plaćene tutorijale za Access 2021 su: 

 Lynda (https://www.lynda.com) 
 Udemy (https://www.udemy.com) 
 Pluralsight (https://www.pluralsight.com) 

Šta poslije kursa? 

Preporučeni kursevi za nadogradnju znanja koje možete pohađati nakon uspješno završenog kursa, bez polaganja prijemnog 
ispita u Kulturnom centru Kralj Fahd: 

 Napredni Excel 2021 
 MS SQL 

https://www.lynda.com/
https://www.udemy.com/
https://www.pluralsight.com/
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